	 ПРИНЦИПЫ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ СОСТАВЛЕНИЯ АВТОБИОГРАФИИ 

	Автобиография — это личное письменное изложение основных этапов жизни, написанное в определённой последовательности. 

Автобиография пишется в произвольной форме от руки, на пишущей машинке или набирается на компьютере. 

Размер автобиографии - одна-две страницы печатного текста. 

Последовательность написания:
1. Фамилия, имя, отчество. 

2. Национальность (при желании). Бывает полезно указать, если есть желание усыновить ребёнка своей национальности, и получить по этому признаку приоритет (согласно п.1, ст. 123 СК). 

3. Дата и место рождения. 

4. Место жительства в настоящее время. Можно указать и предыдущие места жительства. 

5. Образование: какие учебные заведения*, где и когда окончены. 

6. Место работы в настоящее время, занимаемая должность. Если какое-либо предыдущее место работы было связано с деятельностью характеризующей вас положительно, иногда имеет смысл это указать. 

7. Семейное положение. Требуется указать сведения о жене (муже), детях и других ближайших родственниках (родителях, братьях и сестрах), их фамилию, имя, отчество, год рождения. Адрес места проживания указывается для тех, кто проживает отдельно.  Если есть приемные дети. 

8. Если автор менял фамилию, например, по причине замужества и др., то указывается предыдущая фамилия и дата ее изменения. 

9. Дополнительные сведения. Дополнительное образование, опыт общения с детьми, особые интересы. 

10. Подпись и дата написания. Дата ставится слева, подпись справа под текстом автобиографии. 

_______________________________________________________________________

* Наименования организаций, учреждений, названия населенных пунктов необходимо писать полностью указывая название, существовавшем на момент описываемого события. Если есть необходимость дать новое название, действующее на момент написания автобиографии, то оно приводится в скобках, например: В июле 1988 поступила в Московское Высшее Техническое Училище (МВТУ) им. Баумана (ныне Московский Государственный Университет им. Баумана). 


